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国際基督教大学高等学校（以下「本校」といいます。）は、個人の人格尊重の理念のもと

に個人情報の重要性を認識し、以下のような方針を定め、個人情報の取扱いに留意し、個

人情報の保護に積極的に取り組みます。 

 

1. 個人情報に関する法令の遵守 

 

本校は、個人情報の取扱いにおいて、「個人情報の保護に関する法律」（以下「保護法」

という。）、保護法についてのガイドライン、その他の関連法令等を遵守します。 

 

2. 個人情報の定義  

 

本校が取扱う個人情報とは、本校の活動に関して取得する情報であって、その情報に含ま

れる氏名・生年月日・性別・住所・国籍・電話番号・メールアドレス・受験番号・生徒番

号（ID）・成績等の学業情報・奨学金情報・進路情報・寄付実績・健康情報等により、生

存する特定の個人を識別することができるものをいいます（保護法 2 条 1 項参照）。なお、

この個人情報には、他の情報と照合することによって、間接的に特定の個人を識別できる

こととなるものを含みます。 

 

3. 個人情報の取得 

 

本校は、適法かつ公正な手段により個人情報を取得します。 

本校は、やむを得ない理由がある場合を除き、事前の明示的な同意を得ずに、個人情報を

取得することはありません。 

本校は、次項に掲げる目的の達成のために必要な範囲を超えて個人情報を収集することは

ありません。 

 

4. 個人情報の利用目的 

 

本校は、取得した個人情報を、以下の利用目的の範囲内で、業務の遂行上必要な限りにお

いて利用し、予め本人の同意を得た場合または保護法に定める場合を除き、この範囲を超

えて個人情報を利用することはありません。 

 

生徒 教務、証明書発行、文部科学省等の調査・届出、補助金申請、奨学金、

国際交流、生徒交流、施設利用、進路支援、健康管理、相談支援、式

典、生徒納付金、本校広報、本校関係機関（父母の会・同窓会）に関す

る業務のため 

※共同利用については第７項を参照 

卒業生 証明書発行、文部科学省等の調査・届出、進路調査、施設利用、本校広

報、本校関係機関に関する業務のため 

保護者 生徒支援、生徒納付金、保険加入、補助金申請、奨学金、寄付金（募

金）に関する業務のため 

身元引受人

（一般） 

生徒支援に関する業務のため 



 

身元引受人 

（寮生） 

生徒支援、寮生の生活支援に関する業務のため 

生徒家族 生徒支援に関する業務のため 

志願者 入試相談、帰国生徒資格認定・入学者選抜の実施、入学手続き、保険加

入、入学前教育、本校広報、統計調査分析に関する業務のため 

資料請求者・

中学生向けイ

ベント参加者 

資料の送付、入試相談、イベント運営、本校からの情報配信に関する業

務のため 

本校役員 理事会・評議員会の運営、文部科学省等の調査・届出・申請、補助金申

請に関する業務のため 

教育職員 教育研究活動、本校運営、人事、給与、福利厚生、健康管理、施設利

用、補助金申請、文部科学省等の調査・届出・申請等に関する業務のた

め 

事務職員 本校運営、人事、給与、福利厚生、健康管理、施設利用、補助金申請、

文部科学省等の調査・届出・申請等に関する業務のため 

寄付者 寄付金（募金）に関する業務のため 

校外者一般 本校行事運営、業務委託に関する業務のため 

採用応募者 採用選考の実施、採用前手続きに関する業務のため 

その他 (1) 統計調査及び分析並びにその結果の学術研究成果としての発表 

(2) 自己点検・認証評価 

(3) 上記のほか、本校からの諸連絡等、本校における教育研究事業及び

本校の管理・運営に関わる業務において必要な事項の処理 

 

5. 個人情報の管理 

 

個人情報に対する不正アクセス、改ざん、漏洩、滅失等を防止するために、必要かつ適正

な安全管理措置を講じます。また、取得した個人情報の取扱いを外部へ業務委託する場合

には、その委託先に対しても、当該個人情報の安全管理が図られるよう必要かつ適切な監

督を行います。 

 

6. 個人情報の第三者提供 

 

本校は、保護法に定める場合、その他の法令に基づき第三者提供が認められる場合を除き、

事前の本人の明示的な同意を得ることなく、取得した個人情報を第三者に開示・提供しま

せん。 

 

7. 共同利用 

 

本校は、保護法第 23 条第 5項第 3号に基づき、次の範囲において個人情報を共同利用しま

す。なお、共同利用の際には、適正な取扱いとなるよう適切な管理を行います。 

 

（1）共同利用する者①：国際基督教大学高等学校父母の会 

共同利用の目的 父母の会運営に関する業務のため 

共同利用する個人データ

の項目 

生徒の氏名、ID 

個人データの管理につい

て責任を有する者 

東京都三鷹市大沢 3-10-2 

学校法人国際基督教大学 理事長 竹内 弘高 

 



 

(2) 共同利用する者②：国際基督教大学高等学校同窓会 

共同利用の目的 同窓会会員相互の親睦、本校の発展を目的とした活動の案

内等（名簿作成、会報の送付等） 

共同利用する個人データ

の項目 

生徒および卒業生に関する個人情報のうち、卒業期、氏

名、ID 番号、住所、電話番号、携帯番号、郵便物送付先住

所 

個人データの管理につい

て責任を有する者 

東京都三鷹市大沢 3-10-2 

学校法人国際基督教大学 理事長 竹内 弘高 

 

(3) 共同利用する者③：学寮運営委託会社 

共同利用の目的 生徒が利用する寮の運営および生徒の生活支援に関する業

務のため 

共同利用する個人データ

の項目 

生徒に関する個人情報のうち、氏名、性別、生年月日、住

所、電話番号、メールアドレス、疾患、常用薬、アレルギ

ー、予防接種歴 

保護者・身元引受人（寮生）に関する個人情報のうち、氏

名、住所、電話番号、続柄、メールアドレス 

生徒家族に関する個人情報のうち、氏名、住所、電話番

号、続柄、年齢、勤務先、在学校名 

個人データの管理につい

て責任を有する者 

東京都三鷹市大沢 3-10-2 

学校法人国際基督教大学 理事長 竹内 弘高 

 

8. 個人情報の開示・訂正・利用停止等 

 

収集した個人情報について、本人からの開示・訂正・利用停止等の依頼があった場合には、

本人であることを確認の上、速やかに対応します。 

 

開示等請求受付窓口として、以下の各窓口で受け付けます。詳細はお問い合わせください。 

 

在校生・卒業生：高等学校 事務室 

教育職員及び事務職員（専任・非常勤とも）：学校法人国際基督教大学 人事部  

 

9. 組織・体制 

 

個人情報保護のための学内管理体制を整備し、今後継続的に点検を行い、また個人情報の

適正な取扱いを徹底するため、教職員に対して継続的に研修を実施する等の方策を講じま

す。 

 

10. 個人情報に関する問合せ先 

 

国際基督教大学高等学校 事務室 

Tel: 0422-33-3401 Fax: 0422-33-3376 

 

11. 変更 

 

本個人情報保護方針は、保護法、関連法令、ガイドラインに反しない範囲で変更される場

合があります。 

 


